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RICARICA CREDITO1.

Dal la  pag ina  pr inc ipa le  sot to  i l  r iquadro  GEST IONE ECONOMICA c l i ccare
su l l ’un i tà  IL  MIO CREDITO

In  questa  area  è  poss ib i le  dec idere  i l  tag l io  d i  r i car i ca  da  e f fe t tuare  ed  i l
t ipo  d i  pagamento .
(N.B  i  Comi ta t i  Prov inc ia l i /Zona l i  r i ch iederanno i  c red i t i  a l  propr io
Comitato  Reg iona le ,  per tanto  i  pacchet t i  saranno v i s ib i l i  in  base  a l la  loro
d ispon ib i l i tà  c red i t i )

Ne l  caso  s i  u t i l i zz i  i l  pagamento  Paypa l  o  a l t r i  s i s temi  e le t t ron ic i  l a
r i car ica  sarà  i s tantanea  mentre  ne l  caso  d i  u t i l i zzo  de l  pagamento  t rami te
boni f i co  sarà  sot toposto  a  de i  tempi  d i  ver i f i ca  e  approvaz ione .
N.B  se  non saranno v i s ib i l i  i  metod i  d i  pagamento  con Paypa l  o  Car ta  d i
Cred i to  è  perchè  i l  vost ro  Comitato  Reg iona le  non accet ta  ta l i  metod i  d i
pagamento)
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1  R ICARICA CON BONIFICO1.

Nel  caso  d i  u t i l i zzo  de l  bon i f i co  s i  apr i rà  un  form da  compi lare  dove
immettere  i  dat i  de l  pagamento  e f fe t tuato  ed  a l legare  i l  CRO.
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2  R ICARICA CON PAYPAL1.

Cl i ccando su  paga  con Paypa l  i l  s i s tema re ind i r i zzerà  in  un ’area  d i
r iep i logo .
(N.B.  Non è  necessar io  avere  un  account  Paypa l  per  r i ch iedere  i  c red i t i
a l la  Segreter ia  Naz iona le )

C l i ccando su  Termina  e  paga  i l  s i s tema re ind i r i zzerà  su l  s i to  Paypa l .

Una vo l ta  inser i t i  i  dat i  d i  pagamento  l ’operaz ione  sarà  completata  ed  i l
s i s tema tornerà  ne l la  pag ina  de l le  t ransaz ion i  e  i l  vost ro  cred i to  sarà
r icar icato .
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3  R ICARICA CON CARTA DI  CREDITO1.

Cl i ccando su  paga  con car ta  d i  c red i to  i l  s i s tema v i  por terà  in  un ’area  d i
r iep i logo .  

Una vo l ta  inser i t i  i  dat i  d i  pagamento  l ’operaz ione  sarà  completata  ed  i l
s i s tema tornerà  ne l la  pag ina  de l le  t ransaz ion i  e  i l  vost ro  cred i to  sarà
r icar icato .
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4  CREDITI  TERZI  1.

I l  modulo  cred i t i  terz i  serve  per  v i sua l i zzare  e  approvare  i l  c red i to  de l le
assoc iaz ion i  gest i te .

La  pr ima pag ina  mostra  un  r iep i logo  de l  c red i to  de l le  assoc iaz ion i   
 gest i te .

La  pag ina  t ransaz ion i  svo lge  le  seguent i  funz ion i :
•  v i sua l i zzare  l ’ e lenco  de l le  t ransaz ion i
•  approvare  le  t ransaz ion i
•  c rearne  d i  nuove .
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5 APPROVAZIONE TRANSAZIONI  1.

Cl i ccando su l l ’ i cona  Sospeso in  b lu  s i  apr i rà  una  f inest ra  dove  verrà
ch ies to  d i  approvare  la  r i car i ca .

C l i ccando su  S I  i l  c red i to  de l  r i ch iedente  verrà  aumentato  mentre  i l  vost ro
decrementato  de l lo  s tesso  va lore .

Esempio:
1.  Vostro  Cred i to  1 .000 ,  Cred i to  r i ch iedente  100
2 .  R ich ies ta  r i car ica  de l  r i ch iedente  d i  100  cred i t i
3 .  Vostra  approvaz ione
4 .  Vostro  cred i to  900 ,  Cred i to  r i ch iedente  200
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Cl i ccando invece  su l la  MATITA ,  ne l la  co lonna v i sua l i zza ,  s i  potrà
osservare  la  r i ch ies ta  e  scar icare  l ’ eventua le  a l legato .

6 NUOVA TRANSAZIONE1.

Nel  caso  s i  vog l ia  e f fe t tuare  una  nuova  t ransaz ione verso  una
Assoc iaz ione  o  un  Comitato  contro l la to  senza  che  questo  abb ia  e f fe t tuato
la  r i ch ies ta :
•  C l i ccare  su l l ’ i cona  “+ ”
•  Compi lare  i l  form e  c l i ccare  su l  pu lsante  SALVA

Verrà  generata  una  nuova  t ransaz ione  in  s ta to  SOSPESO.
C l i ccando su l l ’ i cona  SOSPESO in  co lore  b lu  s i  apr i rà  una  f inest ra  dove  verrà
ch iesto  d i  approvare  la  r i car i ca .
C l i ccando su  S I  i l  c red i to  de l  r i ch iedente  verrà  aumentato  mentre  i l  vost ro
decrementato  de l lo  s tesso  va lore .
Esempio :
1 .  Vostro  Cred i to  1 .000 ,  Cred i to  r i ch iedente  100
2 .  R ich ies ta  r i car ica  de l  r i ch iedente  d i  100  cred i t i
3 .  Vostra  approvaz ione
4 .  Vostro  cred i to  900 ,  Cred i to  r i ch iedente  200
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2.  AFFILIAZIONE 

Dal la  schermata  pr inc ipa le  ne l  r iquadro  A f f i l i az ion i  e  Tesseramento
c l i ccare  su l l ’un i tà  AFF IL IAZ IONE 

Nel la  pr ima schermata  s i  v i sua l i zzerà  l ’ e lenco de l le  soc ie tà  a f f i l i a te  per
l ’ anno correte .  C l i ccando su l le  f recce  <<  e  >>  s i  v i sua l i zzerà  l ’ e lenco de l le
assoc iaz ion i  a f f i l i a te  per  g l i  ann i  precedent i .  In  questa  pag ina  è  poss ib i le :
e f fe t tuare  r i cerche ,  v i sua l i zzare  l ’ e lenco de i  cer t i f i ca t i ,  l ’ e lenco de i
tesserat i ,  l a  s tor ia ,  r i ch iedere  var iaz ion i  anagra f i che ,  r innovare  e
v isua l i zzare .

1.  C l i ccando su  v i sua l i zza  s i  potranno v i sua l i zzare  i  det tag l i  de l l ’ assoc iaz ione
af f i l i a ta
2 .  C l i ccando su  E lenco cer t i f i ca t i  s i  potrà  v i sua l i zzare  l ’ e lenco  de i  cer t i f i ca t i  r i ch ies t i
e  approvat i  da l la  medes ima assoc iaz ione .
3 .  C l i ccando su  E lenco tesserat i  s i  potranno v i sua l i zzare  l ’ e lenco  de i  tesserat i  da l la
medes ima assoc iaz ione .
4 .  C l i ccando su  Stor ia  s i  potranno v i sua l i zzare  l ’ e lenco  de i  r innov i  da l la  medes ima
assoc iaz ione .
5 .  C l i ccando su  Var iaz ion i  anagra f i che  s i  potrà  e f fe t tuare  una  r i ch ies ta  d i  modi f i ca
anagra f i ca  e  mandar la  in  approvaz ione .
6 .  C l i ccando su  R innova  s i  potrà  sceg l iere  d i  r innovare  la  medes ima assoc iaz ione
per  l ’ anno success ivo .
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2.1  VARIAZIONI  ANAGRAFICHE

Cl i ccando su l l ’ i cona  de l la  MATITA  ne l la  co lonna var iaz ion i  anagra f i che  s i
apr i rà  una  form con i  dat i  de l l ’ assoc iaz ione  se lez ionata .  In  questo  form
s i  potranno e f fe t tuare  modi f i che ,  car icare  nuov i  a l legat i  e  cance l lare  i
precedent i .  Per  rendere  e f fe t t i ve  le  modi f i che  c l i ccare  su l  pu lsante
SALVA.

I l  s i s tema re-d i rez ionerà  su l la  pag ina  Var iaz ion i  anagra f i che  per  le
conseguent i  approvaz ion i

Cl i ccando su l  pu lsante  S I  l a  r i ch ies ta  d i  approvaz ione  andrà  in
approvaz ione  a l  comi ta to  Reg iona le ,  che  potrà :
1 .  V i sua l i zzare  la  r i ch ies ta  
2 .  Modi f i care  la  r i ch ies ta  
3 .  Approvare  def in i t i vamente  la  r i ch ies ta  
4 .  Resp ingere  la  r i ch ies ta  ( facendola  tornare  a l la  prov inc ia ) .

Una  vo l ta  approvata  la  r i ch ies ta  da  entrambi  i  l i ve l l i ,  l ’ anagra f i ca
de l l ’ a f f i l i a ta  verrà  modi f i ca ta  e  verrà  r igenerato  i l  cer t i f i ca to  d i
a f f i l i az ione
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2.2  AFFILIATE IN ATTESA DI  APPROVAZIONE 

Cl i ccando su l la  voce  d i  menu AFF IL IATE  IN  ATTESA DI  APPROVAZIONE s i
potrà :
1 .  V i sua l i zzare  l ’ e lenco  de l le  r i ch ies te  d i  a f f i l i az ione
2 .  Approvare  una  r i ch ies ta  d i  a f f i l i az ione
3 .  Creare  una  r i ch ies ta  d i  a f f i l i az ione  per  una  nuova  Assoc iaz ione

Per  creare  una  nuova  r i ch ies ta  d i  a f f i l i az ione  sarà  suf f i c iente  c l i ccare
su l l ’ i cona  +  in  basso  a  destra  e  compi lare  i l  form.

Una vo l ta  compi la to  i l  form l ’ assoc iaz ione  dovrà  superare  l ’ approvaz ione
de i  comi ta t i  d i  secondo e  pr imo l i ve l lo  (Reg ione/Prov inc ia ) .

Una  vo l ta  approvata ,  l ’ assoc iaz ione  verrà  assoc ia ta  a i  due  comi ta t i  e  sarà
v isua l i zzab i le  ne l l ’ e lenco  de l le  a f f i l i a te  per  l ’ anno in  corso  e  verrà  generato
in  automat ico  i l  cer t i f i ca to  d i  a f f i l i az ione .



ENDAS NAZIONALE PAGINA |  13

I  Comi ta t i  Prov inc ia l i /Zona l i  potranno v i sua l i zzare  la  r i ch ies ta  d i
a f f i l i az ione ,  e f fe t tuare  modi f i che  e ,  c l i ccando su l la  scr i t ta  in  b lu  “ In  a t tesa
d i  approvaz ione” ,  potrà  resp inger la  ( r i tornerà  in  approvaz ione  a l la
prov inc ia )  o  approvar la .

Una vo l ta  approvata  l ’ assoc iaz ione  verrà  assoc ia ta  a i  due  comi ta t i  e  sarà
v isua l i zzab i le  ne l l ’ e lenco  de l le  a f f i l i a te  per  l ’ anno in  corso  e  verrà
generato  in  automat ico  i l  cer t i f i ca to  d i  a f f i l i az ione .
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2.3  R INNOVO AFFILIATE ULTIMO TRIENNIO 

Andando in  arch iv io  a f f i l i a te ,  sarà  poss ib i le  r innovare  le  a f f i l i a te  de l l 'u l t imo
tr ienn io  con un sempl ice  c l i ck ,  so lamente  per  que l le  in  cu i  appar i rà  la
scr i t ta  R INNOVABILE .

Per  la  a f f i l i a te  a  cu i  appar i rà  la  scr i t ta  NON R INNOVABILE ,  andrà  inv ia ta
una emai l  a l la  Segreter ia  Naz iona le  contenente  nome e  cod ice  f i sca le
de l l ' a f f i l i a ta  r i ch iedendone la  cance l laz ione ,  andrà  po i  re  inser i ta  da l la
sez ione Af f i l i a te  in  a t tesa  d i  approvaz ione .

Per  que l le  con la  scr i t ta  R INNOVABILE ,  una  vo l ta  c l i ccato  per  i l  r innovo ,
b isognerà  andare  in  A f f i l i a te  in  a t tesa  d i  approvaz ione ,  ed  entrambi  i
Comi tat i  potranno v i sua l i zzare  la  r i ch ies ta  d i  a f f i l i az ione ,  e f fe t tuare
modi f i che  e ,  c l i ccando su l la  scr i t ta  in  b lu  “ In  a t tesa  d i  approvaz ione” ,  potrà
resp inger la  ( r i tornerà  in  approvaz ione a l la  prov inc ia )  o  approvar la .
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3.  TESSERAMENTO

Dal la  schermata  pr inc ipa le  ne l  r iquadro  Af f i l i az ion i  e  Tesseramento
c l i ccare  su l l ’un i tà  TESSERAMENTO 

Nel la  pag ina  tesseramento  s i  v i sua l i zzerà  l ’ e lenco  de i  tesserat i  d i v i s i  per
Assoc iaz ione  per  l ’ anno in  corso .  C l i ccando su l le  i cone <<  e  >>  s i  potrà
v isua l i zzare  l ’ e lenco  de i  tesserat i  per  g l i  ann i  precedent i .  C l i ccando
su l l ’ i cona  MATITA  s i  potrà  v i sua l i zzare  i  det tag l i  de l  tesserato
se lez ionato .  C l i ccando su l l ’ i cona  in  b lu  SOSPESO s i  ab i l i terà  la  Tessera
per  l ’ anno in  corso .

L ’ab i l i taz ione  de l le  tessera  comporta  l ’ assegnaz ione de l la  numeraz ione
unica  de l la  tessera ,  lo  scar ico  de l  c red i to  e  la  poss ib i l i tà  d i  s tampare  e
scar icare  la  tessera .
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Cl i ccando su l  pu lsante  +  in  basso  a  destra  s i  potrà  inser i re  un  nuovo
tesserato .

N.B.  Sarà  poss ib i le  modi f i care  i  dat i  de l  tesserato  f ino  a  quando questo
non v iene  va l idato ,  una  vo l ta  va l idato  sarà  poss ib i le  modi f i care
so lamente  i  contat t i  ed  i  dat i  d i  res idenza .

3.1  ARCHIVIO TESSERATI

Cl i ccando su l la  voce  d i  menu ARCHIV IO TESSERATI  è  poss ib i le
v i sua l i zzare  e  cercare  l ’ e lenco  de i  tesserat i  C l i ccando su l l ’ i cona
RINNOVA,  sarà  poss ib i le  r innovare  i l  tesserato .
I l  r innovo de l la  tessera  comporta  lo  scar ico  de l  c red i to  una  vo l ta
at t i va to  ne l la  sez ione  tesseramento .



ENDAS NAZIONALE PAGINA |  17

3.2  TESSERE PREPAGATE

Per  r i ch iedere  o  assoc iare  le  tessere  prepagate  è  necessar io  andare  ne l la
voce  PACCHETT I ,  posta  sot to  la  sez ione  ALTRO.

In  ACQUISTA PREPAGATE ,  è  poss ib i le  se lez ionare  l ' assoc iaz ione
benef ic iar ia ,  i l  t ipo  ed  i l  numero d i  tessere  che  s i  andranno a  r i ch iedere .

Una vo l ta  completata  la  t ransaz ione  s i  t roveranno le  tessere  r i ch ies te
ne l la  voce  TESSERE PREPAGATE ,  dove  sarà  poss ib i le  assoc iar le  a i
tesserat i .
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Per  assoc iare  una  nuova  tessera  prepagata  basterà  c l i ccare  su  DA
ASSOCIARE ne l la  co lonna STATO,  appena fa t to  s i  apr i rà  la  tessera  ne l la
qua le  sarà  poss ib i le  inser i re  l ' anagra f i ca  per  i l  tesseramento

Per  r innovare  un  tesserato  mediante  tessera  prepagata  b isognerà  invece   
c l i ccare  su  DA ASSOCIARE ne l la  co lonna R ICERCA ED ASSOCIA ,  appena
fat to  s i  apr i rà  una  maschera  ne l la  qua le  sarà  poss ib i le  cercare  i l
tesserato  da  r innovare  mediante  i l  cod ice  f i sca le .

N.B.  Questa  funz ione  sarà  f ru ib i le  so lamente  in  caso  d i  r innovo d i  un
tesserato  g ià  presente  in  p ia t ta forma.
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3.3  TESSERAMENTO RAPIDO CON QR CODE

E '  poss ib i le  far  procedere  a l  tesseramento  autonomamente  i  tesserat i ,
mediante  l 'u t i l i zzo  de l  QR Code .
E '  poss ib i le  r i sa l i re  a l  QR Code ,  un ivoco  per  ogn i  a f f i l i a ta ,  andando ne l la
sez ione  AFF IL IAZ IONE e  po i  c l i ccando su l l 'occh io  posto  ne l la  co lonna
VISUALIZZA.
Una vo l ta  c l i ccato  scorrere  a l le  f ine  de l l ' anagra f i ca  de l l ' a f f i l i a ta  e  sarà
presente  i l  QR Code ,  inquadrab i le  da  qua ls ias i  d ispos i t i vo ,  oppure
c l i ccando su l la  scr i t ta  NUOVO TESSERATO.

Dopo aver  c l i ccato  su l  l ink ,  o  inquadrato  i l  QR Code ,  s i  verrà  re ind i r i zzat i
ne l la  pag ina  d i  inser imento  anagra f i ca  de i  tesserat i .

Una  vo l ta  inser i ta  l ' anagra f i ca  e  c l i ccato  su  INVIA ,  s i  verrà  re  ind i r i zzat i  in
una  pag ina  in  cu i  dovrà  esser  inser i to  un  cod ice  d i  s i curezza  che  s i
r i ceverà  a l  numero inser i to  ne l l ' anagra f i ca .

Dopo aver  inser i to  corret tamente  i l  cod ice ,  t roveremo i l  tesserato  in
s ta to  sospeso ,  e  qu ind i  da  a t t i vare ,  ne l la  sez ione  tesseramento .
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3.4  IMPORT MASSIVO TESSERATI

E '  poss ib i le  e f fe t tuare  un  car icamento  mass ivo  d i  tesserat i  da l la  sez ione
IMPORTA DA EXCEL .

Una vo l ta  entrat i ,  b i sogna  c l i ccare  su l  +  posto  in  basso  a  destra  s i  apr i rà  la
maschera  d i  inser imento .  Per  scar icare  i l  fog l io  exce l  d i  esempio  per  i l
car i camento  basterà  c l i ccare  su l la  scr i t ta  in  b lu  CL ICCANDO QUI .

Dopo aver  r iempi to  la  maschera  precedente  con tut te  le  in formaz ion i
necessar ie  per  i l  tesseramento  va  compi la to  l ' exce l  per  i l  car i camento
esat tamente  come per  MARIO ROSSI  ( tesserato  d i  esempio ) ,  seguendo a l la
le t tera  la  moda l i tà  d i  inser imento .  
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Dopo aver  r iempi to  l ' exce l  d i  esempio ,  andrà  car icato  i l  f i l e  c l i ccando su
car ica  a l legato  e  po i  c l i ccare  su  sa lva .

Se  dopo i l  car i camento  appare  una  tabe l la  con l ' anagra f i ca  de i  tesserat i
corret ta ,  i l  f i l e  è  s ta to  r iempi to  corret tamente ,  se  invece  non r ipor terà  i  dat i
corret t i  s ign i f i ca  che  i l  f i l e  non è  s ta to  compi la to  in  modo corret to .

Ne l  caso  d i  un  car icamento  corret to  c l i ccare  su  sa lva  e  s i  t roveranno i
tesserat i  in  s ta to  sospeso ne l la  sez ione  tesseramento .
Se  i l  car i camento  non è  corret to  non c l i ccare  su  sa lva  e  r ipetere
l 'operaz ione  f inchè  le  anagra f i che  saranno car icate  corret tamente .



ENDAS NAZIONALE PAGINA |  22

4.  DIDATTICA

Dal la  schermata  pr inc ipa le  ne l  r iquadro  Event i  e  Formaz ione c l i ccare
su l l ’un i tà  D IDATT ICA .

Tut t i  i  Comi ta t i  Reg iona l i  dovranno operare  un icamente  da  D IDATT ICA
APPROVA,  i l  che  consent i rà  d i  inser i re  una  propr ia  d idat t i ca ,  oppure  de l le
a f f i l i a te .
Per  e f fe t tuare  un  nuovo inser imento  b isognerà  c l i ccare  su l  +  posto  in
basso  a  destra .

S i  r ipor tano d i  segu i to  i  pass i  da  segu i re  per  inser i re  corret tamente  la
D idat t i ca  in  p ia t ta forma,  in  a l ternat i va  è  poss ib i le  v i s ionare  i l  v ideo
tutor ia l  cl iccando qui .

Ne l  campo "SOCIETA '  ORGANIZZATRICE"  inser i re  l 'A f f i l i a ta  che  andrà
ad e f fe t tuare  i l  corso
Per  "DENOMINAZIONE DIDATT ICA"  s i  in tende i l  nome de l  Corso
I l  campo "EVENTO CONDIV ISO"  s ta  ad  ind icare  se  la  D idat t i ca  vuo le
esser  aper ta  anche ad  a l t r i  Tesserat i  o  A f f i l i a te

1 .

2 .
3 .

https://www.endas.it/contents/uploads/2022/07/VIDEO-TUTORIAL-DIDATTICA-PER-COMITATI.mp4
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Tut t i  i  campi  de l la  macro  area  "LUOGO" sono necessar i  e  r i ch ies t i  da l  CONI ,
perc iò  devono esser  necessar iamente  inser i t i  tu t t i  (anche cap ,  loca l i tà  e
c iv i co )
I l  campo "TECNICO RESPONSABILE"  s i  r i fer i sce  a l  Tecn ico  che  andrà  ad
ef fe t tuare  la  D idat t i ca  ag l i  A t le t i  (N.B.  ne l l ' e lenco  saranno present i  co loro  i
qua l i  hanno un tesser ino  tecn ico  va l ido  ed  a t t i vo )
Inser i re  po i  la  "FREQUENZA" ,  ovvero  quante  vo l te  a  set t imana v iene  svo l ta  la
D idat t i ca
Inser i re  le  "ORE GIORNALIERE"  de l la  D idat t i ca
Inser i re  la  "DATA DI  IN IZ IO"  (N.B.  l a  data  d i  in i z io  è  b loccata  ad  una
set t imana success iva  a l l ' inser imento ,  qu ind i  non s i  può inser i re  una
d idat t i ca  ogg i  per  domani  ma ogg i  per  la  set t imana pross ima)
Inser i re  "DATA DI  F INE" ,  ovvero  data  f ine  D idat t i ca
I l  campo "ALTRI  TECNIC I "  non è  obb l igator io ,  inser i re  qu i  eventua l i  a l t r i
tecn ic i  che  terranno la  D idat t i ca  
I l  campo "ATT IV ITA '  PRAT ICATE CONI"  è  i l  campo fondamenta le  per
permettere  a l le  A f f i l i a te  d i  inv iare  la  D idat t i ca  a l  CONI  (N.B.  in  questo
e lenco s i  t roveranno so lo  le  D isc ip l ine  CONI ) ,  ne l  caso  in  cu i  l a  D idat t i ca
non s ia  per  una  d i  queste  u l t ime ,  lasc iare  i l  campo vuoto
I l  campo "ATT IV ITA '  PRAT ICATE NO CONI"  è  per  svo lgere  una  D idat t i ca  d i
a t t i v i tà  non prev is te  da l  CONI ,  questo  campo NON inv ia  la  D idat t i ca  a l  CONI
I l  campo "SPECIAL ITA ' "  non è  obb l igator io  (ESEMPIO:  OCR è  una  spec ia l i tà  d i
Arrampicata  Sport i va )
G l i  "ALLEGATI "  sono necessar i  per  far  approvare  la  D idat t i ca ,  perc iò  vanno
inser i t i  necessar iamente  pr ima che  la  s tessa  venga  approvata ,  a l t r iment i
r imarrà  in  sospeso
Inser i re  i  "PARTECIPANTI "  de l  corso  se lez ionando l 'A f f i l i a ta  d i  r i fer imento  (s i
cons ig l ia  d i  inser i re  s in  da  sub i to  a lmeno un par tec ipante ,  s i  ha  comunque
tempo f ino  a  15  g iorn i  success iv i  da l la  DATA DI  F INE de l la  D idat t i ca  per
poter  inser i re  tut t i  i  par tec ipant i )
C l i ccare  su  "SALVA" ,  in  questo  modo la  D idat t i ca  r i su l terà  creata  in  s ta to  " IN
LAVORAZIONE" ,  c l i ccare  sopra  ta le  scr i t ta  per  mandar la  in  "APPROVAZIONE"
Una vo l ta  approvata  la  D idat t i ca ,  saranno generat i  automat icamente  da l la
p ia t ta forma s ia  la  copertura  ass icurat i va  che  l ' a t tes taz ione  d i  D idat t i ca
Per  inser i re  g l i  a l t r i  par tec ipant i  basterà  c l i ccare  su  "MODIF ICA"  e  r ipetere
la  procedura  descr i t ta  ne l  punto  17  e  sa lvare
Per  r i ch iedere  g l i  a t tes ta t i  d i  par tec ipaz ione  ded icat i  ag l i  i scr i t t i  v i  basterà
c l i ccare  su l la  voce  "PARTECIPANTI " ,  sarete  re  ind i r i zzat i  ne l la  pag ina  d i
r i fer imento  dove  per  r i ch iedere  s ia  l 'A t tes ta to  Naz iona le  che  Reg iona le
basterà  c l i ccare  su  "R ICHIEDI  ATTESTATO" ,  esso  sarà  generato
automat icamente  da l la  p ia t ta forma dopo aver  sca la to  i  c red i t i
corr i spondent i
L 'u l t imo passagg io  è  que l lo  d i  inser i re  la  "RELAZIONE" ,  ovvero  un  resoconto
d i  c iò  che  s i  è  fa t to ,  per  far lo ,  c l i ccare  su l l ' i cona  ne l l 'u l t ima co lonna a
destra ,  sarete  re  ind i r i zzat i  ne l la  pag ina  d i  inser imento  dove  per  scar icare  i l
mode l lo  basterà  c l i ccare  su  "Scar ica  f i le  esempio  Re laz ione  C l i ccando qu i " ,
s i  apr i rà  i l  pdf  ed i tab i le  che  po i  andrà  r i car icato  t rami te  i l  pu lsante  "CARICA
ALLEGATO"
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4.1  LIMITI  DI  INSERIMENTO ED INVIO

La  D idat t i ca  può essere  inser i ta  entro  7  g iorn i  da l l ' in i z io  de l la  s tessa
Dopo aver la  inser i ta  è  necessar io  mandar la  in  approvaz ione c l i ccando su
" In  lavoraz ione"
Entro  3  g iorn i  da l la  data  d i  f ine ,  se  nessuno la  farà ,  l a  D idat t i ca  sarà
automat icamente  approvata  da l la  p ia t ta forma
La D idat t i ca  v iene  inv ia ta  i l  15  g iorno dopo i l  termine  de l la  s tessa ,  perc iò
s i  ha  tempo pr ima d i  questa  scadenza  per  inser i re  tut t i  i  par tec ipant i
S i  ha  tempo 20  g iorn i  da l  termine  de l la  D idat t i ca  per  inser i re  la  re laz ione
f ina le

S i  r ipor tano d i  segu i to ,  i  l im i t i  per  i l  corret to  inser imento :

4.2  RICHIESTA ATTESTATI

Per  r i ch iedere  un at tes tato ,  Reg iona le  o  Naz iona le ,  è  necessar io  c l i ccare
su l l ' i cona  ne l la  co lonna PARTECIPANTI .

Da  questa  pag ina  sarà  poss ib i le  r i ch iedere  l ' a t tes tato  d i  par tec ipaz ione a l la
d idat t i ca ,  c l i ccando su  R ICHIEDI  ATTESTATO REGIONALE o  R ICHIEDI
ATTESTATO.

Se  la  r i ch ies ta  andrà  a  buon f ine ,  con conseguente  sca lo  d i  c red i t i ,  l a
p ia t ta forma genererà  l ' i cona  da l  qua le  sarà  poss ib i le  scar icare  l ' a t tes tato
d ig i ta le  in  formato  .pdf .
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5.  EVENTI  SPORTIVI

Dal la  schermata  pr inc ipa le  ne l  r iquadro  Event i  e  Formaz ione c l i ccare
su l l ’un i tà  EVENTI  SPORTIV I .

Tut t i  i  Comi tat i  Reg iona l i  dovranno operare  un icamente  da  EVENTI  SPORTIV I
APPROVA,  i l  che  consent i rà  d i  inser i re  un  propr io  evento ,  oppure  de l le
a f f i l i a te .
Per  e f fe t tuare  un  nuovo inser imento  b isognerà  c l i ccare  su l  +  posto  in  basso
a  destra .

S i  r ipor tano d i  segu i to  i  pass i  da  segu i re  per  inser i re  corret tamente
l 'Evento  Sport i vo  in  p ia t ta forma,  in  a l ternat i va  è  poss ib i le  v i s ionare  i l  v ideo
tutor ia l   per  l ' inser imento  de l l ' evento  cl iccando qui ,  mentre  per
l ' inser imento  de i  par tec ipant i  ne l le  gare  cl iccando qui .

Nel  campo "SOCIETA ' "  inser i re  i l  nome de l l 'organ izzatore  de l l ' evento
I l  campo "L IVELLO"  s i  r i fer i sce  a l  l i ve l lo  de l l ' evento  sport i vo  che  s i  andrà
ad organ izzare  (N.B.  l ' evento  sport i vo  potrà  essere  approvato  in  base  a l
l i ve l lo  de l  Comitato  Es :  I l  reg iona le  può approvare  f ino  a l  l i ve l lo  reg iona le )
In  caso  d i  l i ve l lo  NAZIONALE o  INTERNAZIONALE r i vo lgers i  a l la  Segreter ia
Naz iona le  per  l ' approvaz ione
L 'evento  Sport i vo  sarà  sempre  condiv i so  con tut t i
Una vo l ta  creato  l ' evento  sarà  poss ib i le  inser i re  le  gare  che  lo
compongono,  c l i ccando su l la  co lonna de l la  tabe l la  "GARE"
C l i ccare  su l  "P IU ' "  posto  in  basso  a  destra  per  e f fe t tuare  un  inser imento  d i
una  nuova  gara ,  s i  apr i rà  qu ind i  la  schermata  d i  inser imento

https://www.endas.it/contents/uploads/2022/07/VIDEO-TUTORIAL-INSERIMENTO-EVENTO-SPORTIVI-COMITATI-3.mp4
https://www.endas.it/contents/uploads/2022/07/VIDEO-TUTORIAL-INSERIMENTO-PARTECIPANTI-IN-GARE-EVENTI-SPORTIVI-1.mp4
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Per  "DENOMINAZIONE"  s i  in tende i l  nome de l la  gara
Inser i re  i l  luogo (N.B.  cercare  ne l  menu a  tend ina  se  i l  luogo es is te
g ià ,  d i versamente  s i  potrà  creare  c l i ccando su  " INSERISCI  NUOVO
LUOGO" ,  una  vo l ta  creato  i l  luogo r imarrà  ne l l ' e lenco  e  sarà  poss ib i le
se lez ionar lo  anche per  le  vo l te  fu ture  senza  dover lo  re  inser i re )
Inser i re  la  data  in  cu i  s i  svo lgerà  la  gara
Inser i re  i l  Tecn ico  Responsab i le  de l la  gara  che  s i  s ta  creando (N.B.
ne l l 'e lenco  saranno present i  co loro  i  qua l i  hanno un d ip loma ENDAS
ed un tesser ino  tecn ico  va l ido  ed  a t t i vo )
Inser i re  la  d isc ip l ina  de l la  gara  ne l  campo "ATT IV ITA '  PRAT ICATE"  (N.B.
sarà  poss ib i le  inser i re  una  so la  d isc ip l ina  per  gara )
I l  campo "SPECIAL ITA ' "  non è  obb l igator io  (ESEMPIO:  OCR è  una
spec ia l i tà  d i  Arrampicata  Sport i va )
Inser i re  i l  "L IVELLO"  de l la  gara  (N.B.  i l  l i ve l lo  mass imo inser i to
d ipende da  que l lo  che  è  s ta to  impostato  ne l l ' evento )
Inser i re  po i  "FASE" ,  "TURNO" ,  "G IRONE"  e  "G IORNATA"  in  base  a l
numero d i  gare  che  s i  andranno ad  inser i re
Per  rendere  va l ido ,  ed  inv iare  a l  CONI  l ' evento  con le  gare ,  è
necessar io  che  l ' evento  s ia  approvato
So lamente  dopo l ' approvaz ione  de l l ' evento  saranno generate
automat icamente  da l la  p ia t ta forma l 'ATTESTAZIONE e  la  COPERTURA
ASSICURATIVA per  i  par tec ipant i
L 'u l t imo passagg io  è  que l lo  d i  inser i re  la  "RELAZIONE" ,  ovvero  un
resoconto  d i  c iò  che  s i  è  fa t to ,  per  far lo ,  c l i ccare  su l l ' i cona  ne l l 'u l t ima
co lonna a  destra ,  sarete  re  ind i r i zzat i  ne l la  pag ina  d i  inser imento  dove
per  scar icare  i l  mode l lo  basterà  c l i ccare  su  "Scar ica  f i le  esempio
Re laz ione  C l i ccando qu i " ,  s i  apr i rà  i l  pdf  ed i tab i le  che  po i  andrà
r icar icato  t rami te  i l  pu lsante  "CARICA ALLEGATO"

5.1  LIMITI  DI  INSERIMENTO

E '  poss ib i le  inser i re  g l i  Event i  Sport i v i   entro  15  g iorn i  pr ima da l la  data  d i
in i z io
L 'evento  sport i vo  v iene  inv ia to  i l  15  g iorno da l la  data  d i  f ine ,  perc iò  s i  ha
tempo pr ima d i  questa  scadenza  per  inser i re  tut t i  i  par tec ipant i
S i  ha  tempo 15  g iorn i  da l  termine  de l la  D idat t i ca  per  inser i re  la  re laz ione
f ina le

S i  r ipor tano d i  segu i to ,  i  l im i t i  per  i l  corret to  inser imento :
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6.  EVENTI  NON SPORTIVI

Dal la  schermata  pr inc ipa le  ne l  r iquadro  ALTRO c l i ccare  su l l ’un i tà  EVENTI
NON SPORTIV I .

Tut t i  i  Comi tat i  Reg iona l i  dovranno operare  un icamente  da  EVENTI  NON
SPORTIV I  APPROVA,  i l  che  consent i rà  d i  inser i re  un  propr io  evento ,
oppure  de l le  a f f i l i a te .
Per  e f fe t tuare  un  nuovo inser imento  b isognerà  c l i ccare  su l  +  posto  in
basso  a  destra .

Dopo aver  inser i to  la  denominaz ione de l l ' evento ,  i l  l i ve l lo ,  l a  data  d i  in i z io
e  f ine  b isognerà  c l i ccare  su  sa lva ,  se  l ' evento  è  s ta to  inser i to
corret tamente  lo  t roveremo ne l l ' e lenco .  Per  approvar lo  basterà  c l i ccare
su  NON APPROVATO,  con l ' approvaz ione saranno generat i
automat icamente  da l la  p ia t ta forma s ia  l ' a t tes taz ione che  l ' ass icuraz ione
de l l 'evento  non sport i vo
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6.1  LIMITI  DI  INSERIMENTO

L 'Evento  Non Sport i vo  può essere  inser i to  entro  15  g iorn i  da l la  data  d i
in i z io
S i  ha  tempo 15  g iorn i  da l  termine  de l l ' evento  non sport i vo  per  inser i re  la
re laz ione  f ina le

S i  r ipor tano d i  segu i to ,  i  l im i t i  per  i l  corret to  inser imento :

7.  FORMAZIONE

Dal la  schermata  pr inc ipa le  ne l  r iquadro  Event i  e  Formaz ione c l i ccare
su l l ’un i tà  FORMAZIONE.

Tut t i  i  Comi tat i  Reg iona l i  dovranno operare  un icamente  da  FORMAZIONE
APPROVA,  i l  che  consent i rà  d i  inser i re  un  propr io  corso  d i  formaz ione ,
oppure  de l le  Comitat i  Prov inc ia l i /Zona l i .
Per  e f fe t tuare  un  nuovo inser imento  b isognerà  c l i ccare  su l  +  posto  in  basso
a  destra .

Per  "ORGANIZZATORE"  s i  in tende i l  Comi ta to  organ izzatore  de l  corso
Per  "DENOMINAZIONE FORMAZIONE"  s i  in tende i l  nome de l  corso  che  s i
s ta  per  inser i re
I l  campo "EVENTO CONDIV ISO"  s ta  ad  ind icare  se  la  D idat t i ca  vuo le  esser
aperta  anche ad  a l t r i  Tesserat i  o  A f f i l i a te
Tut t i  i  campi  de l la  macro  area  "LUOGO" sono necessar i  e  r i ch ies t i  da l
CONI ,  perc iò  devono esser  necessar iamente  inser i t i  tu t t i  (anche cap ,
loca l i tà  e  c i v i co )
I l  campo "T IPOLOGIA"  ind ica  i l  t ipo  d i  corso  che  s i  va  ad  inser i re
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I l  campo "CATEGORIA"  ind ica  i l  t ipo  d i  qua l i f i ca  che  ot terranno i
par tec ipant i  a l  corso
I l  campo "MODALITA ' "  ind ica  i l  modo in  cu i  i l  corso  verrà  e f fe t tuato
I l  campo "AREA"  ind ica  l ' a rea  d i  in teresse  de l  corso
I l  campo "L IVELLO"  ind ica  i l  d i  l i ve l lo  che  ot terranno i  par tec ipant i  a l
corso
Inser i re  le  "ORE GIORNALIERE"  de l  corso  (N.B.  mass imo 8  a l  g iorno)
Inser i re  le  "ORE TOTALI "  de l  corso  d i  formaz ione (N.B.  l e  ore  tota l i
non possono essere  in fer ior i  a l le  24  tota l i )
I l  campo "ATT IV ITA '  PRAT ICATE CONI"  è  i l  campo fondamenta le  per
permettere  l ' inv io  de l  corso  d i  formaz ione a l  CONI  (N.B.  in  questo
e lenco s i  t roveranno so lo  le  D isc ip l ine  CONI ) ,  ne l  caso  in  cu i  i l  corso
non s ia  per  una  d i  queste  u l t ime ,  lasc iare  i l  campo vuoto
I l  campo "ATT IV ITA '  PRAT ICATE NO CONI"  è  per  svo lgere  un  corso  d i
formaz ione d i  a t t i v i tà  non prev is te  da l  CONI ,  questo  campo NON inv ia
i l  corso  a l  CONI
I l  campo "SPECIAL ITA ' "  non è  obb l igator io  (ESEMPIO:  OCR è  una
spec ia l i tà  d i  Arrampicata  Sport i va )
I l  campo "TECNICO FORMATORE RESPONSABILE"  s i  r i fer i sce  a l  Tecn ico
che andrà  a  formare  i  par tec ipant i  a l  corso  (N.B.  ne l l ' e lenco  saranno
present i  co loro  i  qua l i  hanno un tesser ino  tecn ico  va l ido  ed  a t t i vo )
Inser i re  la  "DATA DI  IN IZ IO"  (N.B.  l a  data  d i  in i z io  è  b loccata  a  15
g iorn i  success iv i  a l la  data  d i  in i z io  corso )
Inser i re  po i  la  "DATA DI  F INE"  de l  corso
I l  campo "ALTRI  TECNIC I "  non è  obb l igator io ,  inser i re  qu i  eventua l i
a l t r i  tecn ic i  che  terranno i l  corso
I l  campo "DOCENTI  ESTERNI "  non è  obb l igator io ,  da  la  poss ib i l i tà  d i
inser i re  eventua l i  docent i  es tern i  (ESEMPIO:  un  dot tore  che  par tec ipa
ad un corso  d i  BLSD)
Gl i  "ALLEGATI "  sono necessar i  per  far  approvare  i l  corso  d i
formaz ione ,  perc iò  vanno inser i t i  necessar iamente  pr ima che  lo  s tesso
venga  approvata ,  a l t r iment i  r imarrà  in  sospeso
Cl i ccare  su  "SALVA" ,  in  questo  modo i l  corso  r i su l terà  creata  in  s ta to
" IN  LAVORAZIONE" ,  c l i ccare  sopra  ta le  scr i t ta  per  mandar la  in
"APPROVAZIONE" ,  che  spet terà  a l le  u tenze  de l la  Segreter ia  Naz iona le
Una vo l ta  approvata  i l  corso ,  saranno generat i  automat icamente  da l la
p ia t ta forma s ia  la  copertura  ass icurat i va  che  l ' a t tes taz ione
Dopo l ' approvaz ione  de l  corso ,  b isogna  inser i re  i  par tec ipant i ,  per
far lo  basterà  c l i ccare  su  "MODIF ICA"  e  appar i rà  la  s t r inga  d i  agg iunta
par tec ipant i  e  po i  c l i ccare  su  SALVA (N.B.  inserendo i  par tec ipant i
verranno sca la t i  i  c red i t i  corr i spet t i v i  a l  l i ve l lo  d i  d ip loma r i ch ies to ,  s i
potrà  ino l t re  sceg l iere  i l  tesser ino  tecn ico  che  s i  t roverà  in  s ta to
"SOSPESO"  a l  termine  de l  corso  ne l la  sez ione  tesseramento)
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10 g iorn i  pr ima de l la  data  d i  f ine  de l  corso  d i  formaz ione sarà
poss ib i le  r i ch iedere  l ' inv io  d i  tesser in i  tecn ic i  e  d ip lomi  per  i
par tec ipant i  a l  corso ,  per  far lo  basterà  c l i ccare  su l la  scr i t ta  "MODULO
RICHIESTA DIPLOMI" ,  i l  c l i ck  genererà  un  f i le  .pdf  f i rmato
e le t t ron icamente  con la  r i ch ies ta  d i  inv io  e  comporterà  lo  scar ico  d i  10
cred i t i  corr i spet t i v i  a l la  sped iz ione  t rami te  corr iere
L 'u l t imo passagg io  è  que l lo  d i  inser i re  la  "RELAZIONE" ,  ovvero  un
resoconto  d i  c iò  che  s i  è  fa t to ,  per  far lo ,  c l i ccare  su l l ' i cona  ne l l 'u l t ima
co lonna a  destra ,  sarete  re  ind i r i zzat i  ne l la  pag ina  d i  inser imento  dove
per  scar icare  i l  mode l lo  basterà  c l i ccare  su  "Scar ica  f i le  esempio
Re laz ione  C l i ccando qu i " ,  s i  apr i rà  i l  pdf  ed i tab i le  che  po i  andrà
r icar icato  t rami te  i l  pu lsante  "CARICA ALLEGATO"

7.1  LIMITI  DI  INSERIMENTO

E '  poss ib i le  inser i re  un  corso  d i  formaz ione 15  g iorn i  pr ima da l la  data  d i
in i z io
I l  coso  d i  formaz ione v iene  inv ia to  i l  15°  g iorno da l la  data  d i  f ine ,  perc iò
s i  ha  tempo pr ima d i  questa  scadenza  per  inser i re  tut t i  i  par tec ipant i
S i  ha  tempo 15  g iorn i  da l  termine  de l  corso  d i  formaz ione per  inser i re  la
re laz ione  f ina le

S i  r ipor tano d i  segu i to ,  i  l im i t i  per  i l  corret to  inser imento :

ENDAS NAZIONALE
06.4875068 - 06.4875069 - 06.485724
segreteria.nazionale@endas.it - www.endas.it
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